
工程资料整理协议

甲方（全称）：                               （以下简称甲方）

乙方（全称）：                               （以下简称乙方）

根据《中华人民共和国合同法》及其他有关法律法规，遵循平等自愿、公正和诚实信用的原则，为明确双方的权利和义务，双方就工程资料合作事项协商一致，订立本合同，双方应严格执行。

第一条 工程概况及委托工作内容

1、工程名称：                                

2、工程地点：                                
第二条 合同价款

 本合同价款为月工资：     元/月 （人民币）、大写：          元。

第三条 甲方的权利及义务

1、负责提供施工图纸一套，现场档案柜、办公桌。

2、负责解决因施工中存在或发生的技术问题造成的资料拒签问题。

3、负责施工日记的编写。

4、甲方有权检查乙方资料完整情况，有权要求乙方就资料方面给予及时配合。

5、甲方负责取送样所需各种费用。

第四条 乙方的权利和义务

   1、乙方负责委托资料的整理装订和送样，最终交付四套资料。

2、乙方应及时完成资料，保证不因资料问题影响施工及结算。

3、乙方应及时了解工地施工情况，及时配合有关部门的资料检查。

4、乙方应保证资料合格能达到交付（因施工、试验等其他原因除外），甲方视情况给予处罚。

5、乙方有权要求甲方提供必要的资料，乙方即时进行材料试验。

6、卫生打扫：办公区从三楼楼梯到四楼走廊及五楼走廊和会议室的清理打扫、日期按四楼走廊墙上张贴日期进行打扫及清理，按日期每天下午下班前打扫完毕。

第五条 合同的生效与终止

本合同经甲乙双方签字盖章后生效；在完成委托工作内容并结清工资后，合同即宣告终止。

第六条

合同未尽事项，双方协商解决。

第七条 

本合同一式两份，双方各执一份，经双方签字盖章后生效。

甲方（签章）：                       乙方（签章）：

负责人：                          负责人：

经办人：                          经办人：

年   月   日                      年   月   日
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